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后勤处发放中标通知书





项目负责部门（申购单位）编制电子版合同文本，提交监察审计处、财务处、后勤处、法律顾问审定





审定的合同文本发送中标单位，中标单位确认后打印合同文本，中标单位签字盖章后递交给项目负责部门





项目负责部门将合同文本递交法律顾问、财务处、监察审计处审核，同时在合同验印单上签字确认。





审核后的合同文本呈送项目负责部门、主管院领导批准签署后报请院长审批





项目负责部门将鉴定的合同文本和合同验印单递交给后勤处，后勤处确认后盖学院合同章





后勤处分发签字盖章后的合同文本，并负责合同存档工作









