陕西铁路工程职业技术学院

水 电 管 理 办 法

第1章 总则

第一条 为了搞好全院水、电供应，合理有效地利用好学院的水电资源，严格执行各项安全制度及电气、供水设备运行管理规程，加强供水供电工作的管理，保证设备的正常运行，确保教学、科研和师生生活的正常进行，依据党委和行政工作要点安排，为切实做好学院节约型校园建设工作，特制定本办法。

第二条 水电设备是学院教学、科研和生活的物质技术基础，设备管理应当依靠技术进步，促进发展。必须坚持设计、购置和使用、维修相结合，维护和计划检修相结合，修理、改造和更新相结合，专业管理和群众管理相结合，技术管理和经济管理相结合的原则，做好供水、供电设备的管理工作。

第三条 后勤处为学院水电管理职能部门，其主要职能是负责全校水电的运行、管理、收费等工作及协助学校其它部门，做好全校水电规划、水电设施的新建、改建、维修工作。
水电管理的基本任务是：贯彻国家的方针、政策和法规，通过经济、技术和组织措施，对学院主要水电设备进行综合规划，合理选购，及时安装，正确使用，精心维护，科学检修，适时改造和更新，充分发挥设备的效能，不断改善和提高技术装备条件，为学院发展，技术进步，节能减排、提高各设备经济效益而努力。

第四条 各部门必须重视水电的管理工作，把管好、用好、修好、改造好设备作为一项重要工作，积极采用现代化管理方法和科学技术新成果，不断提高水电设备和维修技术水平，保证国家财产不受损失，使设备经常处于良好的技术状态，以适应学院发展的需要。

第五条 凡使用学院水电的院内外单位和个人（以下简称水电用户）所用水电一律实行装表计量，并按国家和学院公布的价格和收费标准交费。

第六条   学院各水电用户必须服从学院水电管理部门的统一管理，遵守学院水电管理制度，自觉维护学院良好的用水用电秩序。
第2章 用电管理

第七条 需要供电的单位和个人必须遵守的规定：

（1） 任何单位和个人不得私自改接院内动力与照明干线，确因基本建设需要拆除、搬迁或因施工使用需接的电源，必须提前一个月把改造方案或要求以书面形式报后勤处审定，如需后勤处代替设计和施工的，一切费用由用户承担，本单位自己有能力施工的需经后勤处批准后，按指定地点和技术规范要求施工，验收合格后方能投入使用。

（2） 凡需使用学院电源的建筑队和营业性单位及个人，未经后勤处批准，不得私自搭接，如在学院工作施工需要电源，必须先办理供电手续，装表计量，按月交纳电费，方可使用，否则后勤处有权停止供电并给予500—1000元罚款。

（3） 非后勤处电工或无电工合格证的电气工作人员不得在高低压主干线上乱改线路，任何电气工作人员在无人监护情况下不得登高或带电作业。施工单位需要停电作业，必须提前三天通知后勤处，停电前1小时与值班人员共同填写工作单，不得用电话约时停送电，工作完毕要经值班人员检查后方能通电，施工单位必须严格遵守规定的停电时间，超过30分钟以上作为事故处理，并根据造成的影响和损失给予罚款。

（4） 任何单位不能使用脱皮线接临时电源，临时电源使用时间不得超过两个月，引用电源的总开关必须采用DZ系列的空气开关，总开关禁用刀闸或钢壳开关。

（5） 因教学、科研工作需要，必须确保连续供电的单位，须事先向后勤处书面申请，经审查同意，条件具备者，优先保证。条件不具备者，需要增加设备，更换安装线路，由此所需的一切费用由使用单位支付。

（6） 未经批准私接电源，增加容量并发生停电事故，造成设备及经济损失，由私自接电单位或个人负责，并根据损失的大小给予当事人及单位罚款处理。

（7） 供电部门因检修高低压线路设备时，需要停电应提前通知有关单位及用户，并报主管领导。

第八条 用电单位和个人必须遵守的规定：

（1） 院内各部门严禁使用电炉、电取暖器等。对学院教学、科研必须使用的电炉，电取暖器一律实行使用证制度（定用途、定地点、定用量、定使用人），无证使用者，按违章用电处理，没收用电器，并罚款200元，个人违章者，从工资中扣除，部门违章者，从经费中扣除，并对当事人进行通报批评。

（2） 院内所有计量电度表的安装、拆除、铅封、校验由后勤处负责，对于私改线路越表窃电等行为，一经查出，罚款200~800元。

（3） 逐年调整负荷，改造线路布局，院内各部门逐步实行用电“定额管理”制，经领导批准下达，由各单位掌握使用，超支不补，节约奖励。凡超过用电指标的电量，由单位经费中支付。

第九条 院内经费单列及生产、经营性的用电

（1） 院内经费单列单位、附属单位、生产经营单位一律单独装表，计量收费。

（2） 学院批准在院内及门口指定地点经营的服务户，一律装表计量收费，按期交纳，逾期不交的按应交电费的10%交纳滞纳金，一月内不交者，停止供电。违章用电的，一次罚款200~800元。

（3） 基建、修缮工程及有关单位自行施工，需要临时电源的，由施工单位提出书面申请，说明用电安表计划，经后勤处批准并缴纳保证金后，办理有关用电手续，装表收费。

（4） 为保证电力线路的安全运行，施工单位在破土动工前，应通知后勤处到现场核查是否影响安全供电，经同意后，方可施工。未经核查同意而造成事故停电的经济损失及人身伤害由施工单位负责。

（5） 施工单位违反供电规程造成损失的，由施工单位赔偿经济损失。

（6） 施工完毕，应通知后勤处拆表拆线，结清电费手续，清理现场，保证安全。

第三章  用水管理 
第十条 根据国家水法，结合学院实际，坚持计划用水，节约用水的方针。

    第十一条 后勤处要加强管理，号召全院师生员工及家属节约用水，同时积极推广新技术、新措施，减少浪费。

    第十二条 全院的供水设施及供水管网均由后勤处统一管理和维护。

第十三条 凡属我院供水的院内外用户，未经后勤处同意，不得在管水网线上随意乱接新管线或供水点。

第十四条 院内外所有用户的水表，均由后勤处统一安装，未经同意私装乱拆者，一经发现，给予罚款并停止供水。

第十五条  管理人员要提高警惕，严防水源污染和投毒事件发生。

第十六条 经常性的同校区的一些高层用户联系，询问供水压力、供水量等问题，以便合理调节。

第十七条 后勤处必须保证正常的供水，不能随意停水，如遇特殊情况需要停止供水时，报后勤处批准，并提前通知有关用户。

第十八条 凡用学院自来水的经营性单位及其他用水户，均应安装水表收费，安装工料费用户自理。

第十九条 基建施工，修缮工程及有关单位自行施工用水，需要临时接水的，应提前向后勤处提出申请，指定临时供水点，安装水表，按表收费，安装工料费用户自理。

第二十条 施工造成地下供水管网破裂，漏水等情况，均应报后勤处修复，其费用由施工部门承担。

第二十一条 家属区住户，均应安装水表收费。
第二十二条 教学楼、学生宿舍楼、道路卫生、绿化等公共设施用水，要逐步安装水表，核定用水金额，下达用水指标，由用水单位及有关负责人负责管理，超支不补，节约奖励，凡超过用水指标的由单位经费支付。

第二十三条 用户要爱护学院供水设施。若计量水表出现问题，应及时通知后勤处管理部门处理，否则水电管理部门有权参照相应行业规则估码计量收费。
第二十三条 各用户要养成节约用水的良好风尚，非因火警，严禁使用消防栓取水，凡不按规定执行者停止供水。

第四章   违章与处理
第二十四条  有下列违章之一者，水电管理部门除按最大用量计算追回水电费（含滞纳金）外，有权停止供水供电并通报全院：

⑴ 凡违反学院用水用电管理规定，并造成不良影响的；
⑵ 凡在院内从事经营活动的水电用户，不按规定办理用水用电手续或不按时交纳水电费超过一月者；
⑶ 利用科研、教学、行政办公用水用电从事经营活动的水电用户，拒不交纳水电费的；
⑷ 采取各种手段窃水、窃电的。
第二十五条   窃用水、电量按下列方法计算确定：
⑴ 在学院供水、供电设施上，擅自接管接线用水用电的，所窃水、电量按私接设备额定容量（千伏安视同千瓦）乘以实际使用时间计算确定；
⑵ 以其它行为窃水、窃电的，所窃电量按计费电能表所标定电流值（对装有限流器的，按限流器整定电流值）所指的容量（千伏安视同千瓦）乘以实际窃用的时间计算确定；所窃水量按相应口径水表单位时间最大流量乘以实际窃用时间计算确定。
⑶ 窃用水、电时间无法查明时，其窃用时间至少以一百八十天计算，对每日窃电时间：电力用户按12小时，照明用户按6小时计算。
第二十六条   窃用学校水、电者，除按上述规定补交水、电费外，还应承担补交水、电费三倍的违约使用水电费。对拒绝承担违章责任的，水电管理部门将依相应管理规定予以处理。
第二十七条   因违章用水用电或窃用水、电造成水电设施损坏的，必须承担水电设施的修复费用或进行赔偿。因违章用水电导致他人财产、人身安全受到侵害的，受害者有权要求违章者停止侵害、赔偿损失。
第二十八条   任何单位或个人均有权监督水电用户遵守学院水电管理的规章制度。对检举、查获窃用水、电或违章用水、电的有关人员给予奖励。
第五章  附   则
第二十九条   本办法自发布之日起施行。
第三十条   本办法由学院后勤处负责解释。
2009年3月16日
