陕西铁路工程职业技术学院

药品采购管理办法

第一章 总  则

    第一条  为了科学、规范管理医院药品采购与供应，保障卫生所临床用药，更好地为广大师生员工提供医疗服务，根据《陕西省高等学校物资设备采购管理办法（试行）》、《陕西铁路工程职业技术学院大宗物资采购管理办法》的有关规定制定本办法。

    第二条  设立学院医药采购工作领导小组

    （一）人员组成：

    组  长：主管副院长

    副组长：后勤处处长、综合科科长、资产科科长

    成  员：监察审计室、财务处、工会、后勤、卫生所负责人

    （二）主要职责：

    1.审定《公费医疗用药目录》基本用药品种范围，增补新药，淘汰疗效差的药品。

    2.研究确定批量采购的西药、中成药、中草药等采购招投标时限、品种、剂型剂量、质量标准、生产厂家。

    3.确定招投标方式，并组织招投标，确定药品供应商。

    第三条  后勤管理处设立学院后勤药品采购工作小组

    （一）组成人员：

    组  长：后勤处处长 

    副组长：综合科科长、资产科科长

    成  员：监察审计室、院工会、资产科、综合科、卫生所负责人、一名主治医生、一名药剂师
   （二）主要职责：

    1.提交《公费医疗用药目录》，全年基本用药数量、品种、剂型剂量、质量标准、生产厂家、市场参考批发价格、预算资金，拟淘汰、增补的药品目录，报学院领导小组审批。

    2.拟定每次批量或零星采购计划，提供采购资源信息。

    3.按照领导小组的指示，组织市场调研，提供详实的药品供应商的相关资料(资质、综合实力、业绩、信誉)。

    4.每次批量采购时，通过考察，确定不少于五家药品供应商入围。

    5.组织进行一次性耗材、试剂及疫苗的招标采购。

    6.组织采购药品验收入库和结算，对所采购的药品质量承担责任。

    7.负责药品采购文件资料的形成、整理、归档工作。

    8.承担学院大宗物资采购招投标领导小组交办的其他工作。 

第二章  招  标

    第四条  后勤药品采购工作小组应提供药品目录、规格、生产厂家和不少于5家药品供应商，报院医药采购领导小组审定后，组织对每种药品逐一进行招标。

    第五条  投标药品供应商自愿参加招投标，并购买招标文件、缴纳保证金。

    第六条  招标完成后，未中标供应商的保证金予以退还；中标供应商不签订合同其保证金不予退还。

    第七条  中标供应商在完成合同标的后，保证金予以退还。

    第八条  药品采购采取公开招标、邀请招标或询标竞价的方式，实行现场开标，现场定标，择优定标。

    第九条  中标的基本原则：坚持科学评估，集体决策，质量优先，价格合理，遵循公平、公开、公正和诚信服务的原则，对同品牌、同规格、同生产厂家的药品以价格低者中标；同价者进行二次报价。

    第十条  招标时限为一年，一年后另行招标。

    第十一条  按规定签订供货合同，合同标的为3－50万元的，由学院对外签订，3万元以下由后勤管理处组织招投标并签订合同。中标供应商按照合同规定和卫生所用药计划及时供药。

    第十二条  因卫生所抢救危重病人患者或发生突发事件进行医疗救治需使用特殊药品的（指未进行过招投标的药品），可按照“特事特办”的原则，抢救工作完成后通过后勤药品采购工作小组向学院药品采购工作领导小组汇报具体情况。

    第十三条  卫生所临床需要增加新的药品，由综合科提出申请，报主管院长、院长审批，后勤药品采购工作小组讨论后，报学校药品采购领导小组研究决定。

第三章  采  购

    第十四条  药品经学院招标确定供应商及签订合同后，由学校后勤药品采购小组和医院具体实施采购。

    第十五条  卫生所根据实际库存及临床使用情况，每月1日、15日前提出用药计划，报经主管副院长审核，并经后勤药品采购工作小组同意，由综合科向招标单位采购。

    第十六条  由供货单位按用药计划将药品送卫生所，卫生所库管人员按采购要求和合同条款逐项进行药品验收，及时填写入库单，入库单必须两人以上签字。

    第十七条 卫生所库管员要严把药品质量关，对于任何不合格的药品禁止入库，确保药品质量。

第四章  药品管理

    第十八条  药品入库后，库管员要严格按照药品库房管理规定进行管理。

    第十九条  综合科每月将有经手人、主管副院长签字的发票报院长签批（2万元以上必须报院长签批，2万元以内主管院长签字后可直接报财务处审签），财务处审签后（并附有药品入库单和供货合同单），支付药费。

    第二十条  后勤药品采购工作小组对医院药品质量进行不定期检查，并经常考察供货单位的服务质量。  

    第二十一条  卫生所每年12月对《医院药品目录》根据临床医疗实践，提出调整修订方案，与后勤药品采购工作小组一块进行再评价，报学院药品采购领导小组审定。

    第二十二条  参与药品采购的人员必须廉洁自律，不得弄虚作假、贪污受贿，自觉抵制采购过程中的不良行为。

第五章  附  则

    第二十三条  本办法只适用于陕西铁路工程职业技术学院卫生所药品采购活动。

    第二十四条  本办法由后勤管理处负责解释。

第二十五条  本办法自公布之日起施行。

二〇〇九年七月四日

